
Ingresa al Campus ValleSalud y ve a la página del 
curso en “Mis cursos” en la parte superior izquierda.

Ten presente, para navegar en el campus usas las 
opciones de la barra de menú blanca y para navegar 
dentro del curso usas las opciones de la barra de 
menú azul.

CÓMO HACER SEGUIMIENTO
A UN CURSO EN EL CAMPUS

En este instructivo aprenderás lo necesario para hacer 
seguimiento a un curso en el campus y cuáles son tus 
responsabilidades como tutor/profesor.
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Ingresar a la página del curso



Haz clic en Participantes en la barra azul. En este 
reporte podrás ver quiénes están inscritos, su estado, 
rol, grupo y último acceso.
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Seguimiento al grupo

Hacer seguimiento al curso
Como tutor/profesor, debes hacer seguimiento de tres 
formas, que estudiantes están en el grupo, el 
resultados de las evaluaciones (nota) y el 
cumplimiento de las actividades (si se realizo o no).

Haz clic en Cali�caciones,  allí podrás ver como 
ha sido el desempeño de los estudiantes en las 
evaluaciones.

Seguimiento a las evaluaciones



Para buscar un usuario en particular escribe su 
nombre o apellido en “Buscar usuarios”.

Para exportar el informe, haz clic en el menú 
desplegable arriba a la izquierda del reporte, el cual 
se llama según la página del menú donde estés, en 
este caso “Informe del Calificador”.

Haz clic en Exportar, esto 
te llevará a la página de 
configuración de 
exportación, donde 
podrás descargar el 
archivo. 

Haz clic aquí
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Buscar usuarios



Para exportar, primero elige el formato que deseas, 
existen las siguientes opciones: Hoja de cálculo Open 
Office (predeterminado), Archivo en texto plano, Hoja 
de cálculo Excel y Archivo XML.

En Ítems de calificación a incluir selecciona las 
actividades del informe que quieres exportar. Si 
quieres todo el reporte deja todas las actividades 
seleccionadas.

En Opciones de los formatos de exportación, 
puedes seleccionar la casilla de añadir porcentaje 
para complementar el reporte según tu preferencia.

Haz clic en Descargar en la parte inferior derecha de 
la página.

DESCARGAR

Elige el formato
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Haz clic en Informes en la barra de menú azul y abrir 
el informe de Finalización de la actividad.

En este reporte podrás ver el cumplimiento en videos, 
videoconferencias, presentaciones, evaluaciones, 
entre otros.

A continuación hay un ejemplo del reporte. En la 
parte izquierda están los estudiantes y a la derecha 
las actividades.  Las actividades realizadas están 
marcadas.
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Seguimiento a todas las actividades



Para descargar el reporte desplázate a la parte 
inferior de la página y haz clic sobre “Descargar en 
formato de hoja de cálculo” o “Descargar en formato 
compatible con Excel (.csv)” que están debajo del 
reporte.

Haz clic sobre alguno de los enlaces
para descargar.
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Responsabilidades de los tutores

Enviar el listado de las personas que deben realizar 
el curso en formato compatible con hojas de cálculo.

Solicitar la imagen de divulgación del curso a través 
del portal.

Reportar el avance del curso cada cierto tiempo a 
los interesados (jefes, líderes, usuarios) con el fin de 
estimular la realización del mismo en el tiempo 
estipulado.


