COMO HACER SEGUIMIENTO
A UN CURSO EN EL CAMPUS

VALLESALUD

En este instructivo aprenderds lo necesario para hacer

seguimiento a un curso en el campus y cudles son tus

responsabilidades como tutor/protesor.

© Ingresar a la pagina del curso

Ingresa al Campus ValleSalud y ve a la pdgina de

curso en “Mis cursos” en la parte superior izquierda.

Llhg Pagina Principal Area personal | Mis cursos

Ten presente, para navegar en el campus usas las

opciones de la barra de menU blanca y para navegar

dentro del curso usas las opciones de la barra de
menu azul.
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¢ Hacer seguimiento al curso

Como tutor/protesor, debes hacer sequimiento de tres
formas, que estudiantes estén en el grupo, el

resultados de las evaluaciones (nota) y el

cumplimiento de las actividades (si se realizo o no).

e Seguimiento al grupo

Haz clic en Participantes en la barra azul. En este
reporte podrds ver quiénes estdn inscritos, su estado,
rol, grupo y Ultimo acceso.
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e Seguimiento a las evaluaciones

Haz clic en Calificaciones, alli podrds ver como
na sido el desempeno de los estudiantes en las

evaluaciones.

Introduccion al LEAN
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Para buscar un usuario en particular escribe su
nombre o apellido en “Buscar usuarios”.

Para exportar el informe, haz clic en el ment

desplegable arriba a la izquierda del reporte, el cual

se llama segUn la pdgina del menU donde estés, en
este caso “Informe del Caliticador”.

Buscar usuarios

Introduccion al LEAN
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Para exportar, primero elige el tormato que deseas,
existen las siguientes opciones: Hoja de célculo Open
Office (predeterminado), Archivo en texto plano, Hoja

de cdlculo Excel y Archivo XML.
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Introduccion al LEAN
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Exportar a Hoja de calculo OpenOffice

@ items de calificacion a incluir

Ewaluacion Desperdicios LEAN

Ewaluacion Gerenciamiento Diario

Ewaluacion Casos de Exito

> Opciones de los formatos de exportacion

En items de calificacién a incluir selecciona las
actividades del informe que quieres exportar. Si
quieres todo el reporte deja todas las actividades

seleccionadas.

En Opciones de los formatos de exportacion,
ouedes seleccionar la casilla de anadir porcentaje

bara complementar el reporte segin tu preterencia.

Haz clic en Descargar en la parte interior derecha de

a pagina.

DESCARGAR
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o Seguimiento a todas las actividades

Haz clic en Informes en la barra de men( azul y abrir

el informe de Finalizacion de la actividad.

En este reporte podrds ver el cumplimiento en videos,
videoconterencias, presentaciones, evaluaciones,

entre otros.

Curso Configuracion Participantes

Introduccion al LEAN

Informes

Desglose de Competencias
Finalizacion del curso
Reqgistros

Reqgisiros activos

Actividad del curso
Participacion en el curso
Finalizacion de la actividad

A continuacién hay un ejemplo del reporte. En la
oarte izquierda estdn los estudiantes y a la derecha

as actividades. Las actividades realizadas estdn

marcadas.
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Para descargar el reporte desplézate a la parte
interior de la pdgina y haz clic sobre “Descargar en

formato de hoja de célculo” o “Descargar en tormato

compatible con Excel (.csv)” que estdn debajo del

reporte.

Haz clic sobre alguno de los enlaces
para descargar.

@ Responsabilidades de los tutores

Enviar el listado de las personas que deben realizar
el curso en formato compatible con hojas de célculo.

Solicitar la imagen de divulgacion del curso a través
del portal.

Reportar el avance del curso cada cierto tiempo a
los interesados (jetes, lideres, usuarios) con el tin de

estimular la realizacién del mismo en el tiempo

estipulado.
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